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2019-2020第一学期计算机组工作计划
本学年计算机教研组的活动，要在学校教务处的统一领导下，立足课堂教学，积极开展教学研究活动，不断提高课堂教学效率，以培养学生的创新意识和实践动手能力为重点，深化课堂教学改革，提高我校计算机专业教育教学质量，提高学生技能水平。结合我校的实际情况计划做到如下几点:
一、加强教研组自身建设，做好校本教研工作。

积极组织教研组成员学习有关课程改革的教学理论和信息科技 知识，不断提高自身信息素养。通过开展随堂听课活动，共同研究和探讨信息科技教学工作。同时积极开展教科研活动，坚持每单周二为教研组活动，确保教研活动有成效，每次活动重点解决一、两个问题。通过试讲、集体听课、经验交流等教研活动形式，促进教师的教学水平的提高。要求每年教师互相听课不少于 20 节。
加强集体备课，完善电子备课，本期集中力量完成实训指导书的编写。

二、做好学校的常规管理，扎实各项工作。

本学年一年级教学重点放在基本功训练上，二年级教学重点放在计算机操作技能的提高上，坚持理论和实训同步，教学和训练的任务虽然繁重，要求每位教师要认真地备好、上好每一堂课，向 45 分钟要质量、要效率。
三、学生成绩评定采用平时成绩（60%）+期末考试（40%）成绩方式。平时成绩由学生完成平时技能训练作业来给定分数，并随时让学生知道自己本学科已经获得的总成绩，激励学生积极参加技能训练。
四、开展丰富多彩的教学活动。

1、配合教务处工作，组织开展全校计算机课程学生与教师技能大赛活动；

2、要求组员完成好各自的教育教学任务，做好组员全年的公开

课准备。要求组员上课前一定要认真备好课，上课时要抱着对学生认真负责的态度，学生的问题要认真、耐心的解答，对待学生要一视同仁；
3、完成教务处和教科处制订的教研工作。通过教研，提高计算机课程教学质量。并在教学中发现新问题，研究并解决；
4、提高教师教研水平。要求教师就教学、教研过程中出现的问题进行思考，撰写论文，帮助教师进一步提高教研水平；
5、完善各科的电子备课教案，本学年重点放在学生实训教案的备课。

6、组织、辅导学生参加唐山市技能竞赛，力争团体一等奖，保持团体二等奖。

五、配合学校的其它任务安排。

在做好本职工作之余，积极地配合学校下达的其他各项任务。另外，作为学校重要的一部分--机房维护与管理有专人负责，保证学生们的上机正常，还要求组员热情、生动地给有关学科教师提供技术帮助。

     2019-2020第一学期计算机组工作总结

一、概况：

本学期教研组共承担 15 门课程 6
班级的教学任务，共进行教

研活动10 次；
举行公开课 13
次；开设兴趣小组 2 个；讲座1次；完成教研文章 10篇；相互听课共 13
人次；全组教师中完成听课任务的有 13人完成率 100 %；全组教师任务中应开实验课10
个，实际开出 100%，开出率 100%；参加业务进修 2
人。

二、小结：

在学校领导的关心和支持以及大家的努力下，计算机教研组在本学期圆满完成了各项工作和学校交办的各项任务，回顾这一学期，教研组的工作稳定、有序，主要得益于全体教师同仁的大力支持和积极配合。
（一）、进一步加强教研组的日常管理工作。
1、切实加强专用教室的管理，做到管理到人，责任到人。机房由李会萍老师和李艳辉老师负责，两位老师切实履行责任，从使用、维护、卫生、安全各方面做了大量的工作，使专用教室发挥应有功能， 更好地为信息技术教学服务。
2、继续加强学校网络共享空间的建设，经常性地进行管理，删除无效信息，对重要数据进行备份。
（二）、做好竞赛、兴趣小组辅导工作。
1、继续开展学生的电脑兴趣班，由每位任课专业教师负责组织所任班级的兴趣小组开展工作，每周三下午第三节课认真开展好电脑
兴趣班的教学工作。
（三）、积极开展信息技术教育研究工作。

1、积极组织教研组教师开展教研活动，继续执行每周立会制度，结合学校实际，结合教学内容和学生实际情况，不断探索新的教学模式，改变学生的学习方式。
2、认真对我校现代教育技术设备进行维修和维护，保证了学校教学和管理工作的正常进行。

（四）、认真开展听课评课活动。

在教导处的要求与指导下，这个学期的教研组活动正常，我组本、学期组织了 6 次公开课教学活动。我组都组织了公开课的备课和课后评议工作，有力地推动了教师教研的积极性，使老师的教学水平得到进一步的提高。
根据上述工作总结，我们深深感到，只要立足实际，认真分析和研究好教材、大纲，做好本学年工作计划，研究好学生，争取学校领导、师生的支持，就能创造性地搞好信息技术课的教学，就能使我们的工作有所开拓，有所进取。
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