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1. 实训教学是职业教育过程中强化实训环节的关键。实训车间的规划、布置，应达到：安全、整洁、美观、实用。

2. 实训车间是实训教学场所，除相关管理人员、指导教师和上课学生外，任何人未经管理员允许，不得入内。

3. 实训车间内的实训设备、工量器具、设施，未经管理员允许，不准随意挪动位置，不准私自拿出实训车间。 

4. 实训车间内消防设施，不得随意变动安放位置；凡车间内各种电路、线路未经允许不得乱拉乱接；杜绝各种人身、设备事故。

5. 机床设备的使用说明书及附件应妥善保存，不得擅自外传，不得遗失。

6. 实训车间内的机床、设备等物资变动，必须按规定程序办理相应的手续。

7. 实训车间内设备、工量器具及设施等要严加维护和保管，人为损坏或丢失的应追究当事人的责任并按规定赔偿。

8. 进入实训车间，衣着要符合安全要求，严禁穿拖鞋、背心等进入实训车间，学生要遵守课堂守则。

9 实训车间内，学生要按照指导教师的指导进行操作。不得大声喧哗，随意走动。有问题可向指导教师说明。不得随意私自设置实训内容，如果不听指挥或违规操作而损坏设备设施者，除赔偿经济损失外，还要依据相关规定处理，指导教师要指导学生在使用实训耗材时一定要注意节约，不得浪费。

10.  实训结束后，做好教学设备、工量器具等的归位工作。学生要认真填写实训手册，指导教师验收。搞好卫生，做好“四关”：关机（气）、关灯、关窗、关门，拉下电源总闸，管理员检查后方可离开。

2

